
  
  

Obec Štěpánovice, IČ 00365548 
Štěpánovice č. 30, 666 02 Předklášteří 

e-mail: obec@stepanovice.cz , tel. : 549419110, 732702935 

Starostka obce Štěpánovice vyhlašuje 

Výběrové řízení 

na obsazení pozice: Účetní obce, administrativní pracovník 

Náplň práce: 
komplexní vedení účetnictví obce 
komplexní vedení rozpočtu obce 
mzdová a personální agenda 
správa daní a poplatků 
správa vodného a stočného včetně vyúčtování 
zajišťování základních služeb a platebního styku s bankou 
evidence majetku, závazků a pohledávek obce 
zpracování statistických údajů a dat 
práce s registry OVM, Czech Point 
práce se spisovou službou 
další administrativní práce spojené s chodem úřadu 

Místo výkonu práce: 
Štěpánovice 

Podmínky: 
nástup od 1.3.2026 
pracovní poměr na plný úvazek se zkušební dobou 3 měsíce  
zástup za mateřskou dovolenou  
platová třída dle nařízení vlády č.341/2017 Sb. 

Požadavky na uchazeče: 
úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru 
dobrá znalost práce s PC 
spolehlivost, komunikativnost, samostatnost, flexibilita 
schopnost jednat s lidmi, příjemné vystupování 
pečlivost, ochota dále se vzdělávat 
osvěčení o splnění ZOZ 
podmínkou je praxe v ekonomické oblasti  
podmínkou je znalost je účetnictví územně správních 
celků 
  



  
 
 
  

Výhodou: 
znalost zákona o obcích a zákona o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů, řidičský průkaz skupiny B 

Předpoklady uchazeče: 
státní občanství ČR nebo cizí státní občanství a trvalý pobyt v ČR 
způsobilost k právním úkonům 
bezúhonnost 

Náležitost přihlášky (přihláška musí být písemná): 
jméno, příjmení a titul uchazeče 
datum a místo narození 
státní příslušnost 
místo trvalého pobytu 
číslo občanského průkazu (číslo dokladu k povolení pobytu, jde-li o cizího 
státního příslušníka) 
datum a podpis uchazeče 
telefonní a e-mailový kontakt 

Povinné přílohy k přihlášce: 
strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních 
s důrazem na odborné znalosti a dovednosti týkající se požadované 
činnosti 
výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíce 
ověřená kopie dokladu o nejvyšším vzdělání 
souhlas se zpracováním osobních údajů 

Přihlášku se všemi náležitostmi a doklady doručte osobně nebo zašlete na 
adresu: Obecní úřad Štěpánovice 30, 666 02 Předklášteří, 
nejpozději do 2 5 . 2.2026. 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoliv toto výběrové řízení zrušit nebo místo 
neobsadit. 

Ve Štěpánovicích dne 29.1.2026 

Mgr.Miluše Pulkrábková 
Starostka obce 


