Obec Stépanovice, IC 00365548
Stépanovice &. 30, 666 02 Predklasteii
e-mail: obec@stepanovice.cz , tel. : 549419110, 732702935

Starostka obce Stépanovice vyhlasuje
Vybérové rizeni
na obsazeni pozice: Uéetni obce, administrativni pracovnik

Napln prace:
komplexni vedeni ucetnictvi obce
komplexni vedeni rozpoctu obce
mzdova a personalni agenda
sprava dani a poplatkt
sprava vodného a sto¢ného véetné vyuctovani
zajistovani zakladnich sluzeb a platebniho styku s bankou
evidence majetku, zavazkil a pohledavek obce
zpracovani statistickych udajt a dat
prace s registry OVM, Czech Point
prace se spisovou sluzbou
dal$i administrativni prace spojené s chodem uradu

Misto vykonu prace:
Stépanovice

Podminky:
nastup od 1.3.2026
pracovni pomér na plny uvazek se zkuSebni dobou 3 mésice
zastup za materskou dovolenou
platova tiida dle natizeni vlady ¢.341/2017 Sb.

Pozadavky na uchazece:
uplné stiedosSkolské vzdelani ekonomického sméru
dobra znalost prace s PC
spolehlivost, komunikativnost, samostatnost, flexibilita
schopnost jednat s lidmi, pfijemné vystupovani
peclivost, ochota déle se vzdélavat
osvéceni o splnéni ZOZ
podminkou je praxe v ekonomické oblasti
podminkou je znalost je ucetnictvi tizemné spravnich
celka



Vyhodou:
znalost zédkona o obcich a zadkona o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpocti, fidi¢sky prikaz skupiny B

Predpoklady uchazece:
statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
zpusobilost k pravnim ukoniim
bezihonnost

Nalezitost prihlasky (prihlaska musi byt pisemna):
jméno, ptijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni
statni piisluSnost
misto trvalého pobytu
¢islo obc¢anského pritkazu (¢islo dokladu k povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho ptislusnika)
datum a podpis uchazece
telefonni a e-mailovy kontakt

Povinné prilohy k pfihlasce:
strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstndnich
s diirazem na odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadované
¢innosti
vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star§i 3 mésice
ovétend kopie dokladu o nejvyS$sim vzdélani
souhlas se zpracovanim osobnich udaji

PtihlaSku se vSemi nalezitostmi a doklady doructe osobné nebo zaslete na
adresu: Obecni Gfad Stépanovice 30, 666 02 Piedklasteti,

nejpozdéjido 2 5.2.2026.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv toto vybérové fizeni zrusit nebo misto
neobsadit.

Ve Stépanovicich dne 29.1.2026

Mgr.Miluse Pulkrabkova
Starostka obce



